Direccién General de Escuelas |
MEMORANDUM N° 476-SE-2023

Dirigido a: Producido por:
o Direccion de Educacién Primaria Subsecretaria de Educacion
e Direccion de Educacién Especial Lic. Graciela Orelogio

e Direccion de Educacion Secundaria

e Direccidn de Educacién Técnicay Trabajo
e Direccion de Educacion Privada y de Gestion Social y Cooperativa Mendoza. 31 de octubre de 2023
o Coordinacion General de Tecnologia Educativa i

Objeto: Comunicar pautas de Ingreso a Primer Afio del Nivel Secundario - Ciclo Lectivo 2024.

La Subsecretaria de Educacién se dirige a Uds. y por su intermedio a las
Instituciones Educativas bajo su dependencia para comunicarles las pautas y procedimientos para la
inscripcion a primer afio del nivel secundario en escuelas de gestién estatal para el Ciclo Lectivo 2024, seglin se
detalla en los siguientes anexos:

e Anexo 1: Consideraciones generales
e Anexo 2: Instancias de preinscripcion de estudiantes
e Anexo 3: Instancia de atencidn en Supervision y en la Direccion de linea

Cordialmente,
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Direccién General de Escuelas 7
MEMORANDUM N° 476-SE-2023

Anexo 1
Consideraciones Generales

> Definiciones sobre procedimientos

Preinscripcion:
Procedimiento mediante el cual los progenitores y adultos responsables asisten de forma presencial y entregan la
documentacion requerida en las Escuelas secundarias.

Inscripcién:
Procedimiento de carga en el Sistema de Gestion Educativa Mendoza (G EM) a cargo de cada Escuela secundaria de
acuerdo con las vacantes disponibles y con las prioridades definidas en la normativa.

Carga de vacantes:
Por defecto la escuela tendra 32 vacantes, en caso de necesitar modificacion, debera comunicarse con la Direccion
de Linea

_ Escuelas con Prioridad de Inscripcion:

Se refiere a los establecimientos educativos de Nivel Secundario (Escuelas Orientadas y Técnicas) que articulan
con un establecimiento de Nivel Primario, por ser:

1-Escuelas que comparten edificio

2-Escuelas que se encuentran colindando o en la misma manzana

3-Escuelas pertenecientes al mismo ntcleo de articulacion

Seleccidn de opciones:

Se entiende por instancia de seleccién de opciones al proceso por el cual los progenitores o adultos responsables
deben elegir entre 3 y 5 escuelas secundarias de gestion estatal de su preferencia mediante Autogestion en
GEM-PAD.

Corrida:
Se entiende por el término corrida al proceso informético de asignacién de bancos sobre cantidad de vacantes.

> Reservas
Del total de vacantes por Escuela, se han previsto las siguientes reservas:
‘ e 10% para afrontar emergentes;
e 10% para Abanderados/as y Escoltas titulares;
e 10% (mas las vacantes disponibles) a utilizar en la corrida.
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Direccién General de Escuelas
MEMORANDUM N° 476-SE-2023

> Tabla resumen

Instancia | Acciones Fechas Responsables
Preinscripcién: 3al7/11 Adultos Responsables
1.1 Estudiantes con certificacién de
discapacidad y con cercania al domicilio
1.2 Hermanos/as de los/as estudiantes que
asisten a la Escuela Secundaria 8al 10/11 Equipos Directivos (carga en GEM)
1.3 Estudiantes Abanderados/as y Escoltas
>Primera | Titulares
Preinscripcion: :
1.4 Estudiantes de edificio compartido 13al14/11 | Adultos Responsables
1.5 Estudiantes de edificio cercanos (radio 300
mts.)
1.6 Estudiantes de los nucleos de articulacién | 15al 17/11 | Equipos Directivos (cargaen GEM)
del Programa Provincial de Articulacién
Seleccion de opciones: .
Elcclon entre 35 escalis secundarios 21al27/11 | Adultos Responsables via GEM PAD
Publicacién de opciones realizadas 28/11 Equipos directivo secundaria
Resolver correcciones solicitadas 282al 30/11 | Equipo directivo Primaria
i s o Coordinacion General de Tecnologia
PSeunds Corrida: Asignacion de bancos 5/12 Educativa
e SR Coordinacion General de Tecnologia
Publicacién de resultados 6/12 Educativa via GEM-PAD
Posibilidad de rechazar vacante asignada 7al11/12 Adultos Responsables
Publicacién definitiva de asignacién de 12/12 Coordinacion General de Tecnologia
bancos Educativa via GEM-PAD
>Tercera Atencion via Supervision 13al20/12 | Equipos de Supervision
>Cuarta Atencidn via Direccién de linea 21al29/12 | Equipos de la Direccion de linea
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Direccién General de Escuelas :
MEMORANDUM N° 476-SE-2023

Anexo 2
Instancias de Preinscripcion de Estudiantes

> PRIMERA INSTANCIA - PREINSCRIPCION DE ESTUDIANTES:

1. 1 Estudiantes con certificacién de discapacidad y con cercania al domicilio

1. 2 Hermanos/as de los/as estudiantes que asisten a la Escuela Secundaria, registrados/as en GEM.
1. 3 Estudiantes Abanderados/as y Escoltas Titulares.

- Fechas: desde el 03 al 07 de noviembre

- Responsables: Equipos Directivos de Nivel Secundario y/o personal afectado a esta tarea

- Actividades:

En el caso de que los/as preinscriptos/as superen la cantidad de vacantes disponibles, los responsables deberan:
ordenar dentro de cada prioridad a los/as estudiantes preinscriptos/as de acuerdo con el criterio de cercania del
domicilio declarado en GEM con la Escuela Secundaria.

Se ha previsto una reserva del 10 % del total de vacantes para Abanderados/as y Escoltas titulares.

Recepcién de documentacién que acredite prioridad de Estudiantes con certificacién de discapacidad en la
Escuela. Dicha documentacion debe ser presentada presencialmente por los progenitores y/o adultos
responsables.

- Documentacidn a solicitar en la preinscripcién:

o Documento Nacional de Identidad del estudiante (original y copia).

e Partida de nacimiento del/de la estudiante (original y copia).

o Para estudiantes con discapacidad: Certificado Unico de Discapacidad (CUD) o Certificado de médico especialista
(original y copia).

> INSCRIPCION DE ESTUDIANTES CON CERTIFICACION DE DISCAPACIDAD Y CON PRIORIDAD EN GEM:

- Fechas: Del 08 de noviembre al 10 de noviembre
- Actividad: Las Escuelas hacen la carga de datos en GEM segtin prioridad
- Orden de prioridades:

Prioridad Fecha | Detalle

1 08/11 | Estudiantes con certificacion de discapacidad

Hermanos/as de los /as estudiantes que asisten a la Escuela Secundaria,
2 09/11 :

registrados/as en GEM
3 10/11 | Inscripcién de Estudiantes Abanderados/as y Escoltas Titulares
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Direccion General de Escuelas
MEMORANDUM N° 476-SE-2023

> PRIMERA INSTANCIA - PREINSCRIPCION DE ESTUDIANTES:

1. 4 Estudiantes de edificio compartido

1. 5 Estudiantes de edificio colindante

1. 6 Estudiantes de los niicleos de articulacién del Programa Provincial de Articulacion que articulan con GEM

- Fechas: desde el 13 al 14 de noviembre

- Responsables: Equipos Directivos de Nivel Secundario y/o personal afectado a esta tarea

- Actividades:

Los datos de estudiantes que acrediten prioridad en la Escuela seran recuperados desde GEM. La escuela debera
corroborar los datos del/de la estudiante con Rol Escuela en GEM desde la busqueda de alumnos, en el menu del
lado izquierdo del sistema.

- Documentacion a solicitar en la preinscripcion:
e Documento Nacional de ldentidad del estudiante (original y copia).
. e Partida de nacimiento del/de |a estudiante (original y copia).

> INSCRIPCION DE ESTUDIANTES CON PRIORIDAD EN GEM:

- Fechas: Del 15 al 17 de noviembre

- Responsables: Equipos Directivos de Nivel Secundario y/o personal afectado a esta tarea

- Actividades:

En el caso de que los/as preinscriptos/as superen la cantidad de vacantes disponibles, los responsables deberan:
ordenar dentro de cada prioridad a los/as estudiantes preinscriptos/as de acuerdo con el criterio de cercania del
domicilio declarado en GEM con la Escuela Secundaria.

Carga de datos en GEM segiin el siguiente cronograma:

- Orden de prioridades:

Prioridad Fecha | Detalle

1 15/11 | Estudiantes de edificio compartido
2 16/11 | Estudiantes de edificios escolares cercanos (radio 300mts)
3 17/11 | Estudiantes de los nticleos segtin el Programa Provincial de Articulaciéon

> Importante: el 21 de noviembre sera publicado el listado de estudiantes con banco asignado
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Direccion General de Escuelas

MEMORANDUM N° 476-SE-2023
> SEGUNDA INSTANCIA - SELECCION DE OPCIONES

- Fechas: Desde el 21 al 27 de noviembre

- Responsables: Progenitores y/o Adulto responsables

- Actividades:

Los progenitores y/o adultos responsables deben elegir 3 escuelas secundarias (obligatorias) y podrian sumar 2
mas {opcionales) de gestién estatal de su preferencia mediante Autogestién en GEM-PAD. Finalizado el plazo de
eleccién de opciones por parte de los progenitores o adultos responsables, el equipo directivo de |a escuela
primaria podra realizar las opciones con las escuelas secundarias mas cercanas al domicilio de los /as estudiantes
declarado en GEM.

- Requisitos:

e No estar inscripto/a en la primera instancia.

e No tener marcado No participa en el mddulo de Ingreso a Secundarlo de GEM porque esto excluye al/ ala
estudiante de poder participar.

>>>28 de noviembre: Publicacién de las opciones realizadas

" La Escuela debe publicar el resultado de las opciones realizadas por los progenitores o adultos responsables y
enviar por diferentes medios la informacidn a los mismos. En caso de ser necesario, los progenitores o adultos
responsables solicitan a la escuela la correccion de errores.

>>>28 al 30 de noviembre: Plazo para resolver las correcciones solicitadas

Las Escuelas Primarias podran hacer las correcciones necesarias y pertinentes en estos plazos. Es
responsabilidad de la Escuela Primaria asegurar que todos/as los/as estudiantes que no participen de esta
instancia tengan las opciones completadas. En el caso de los/as estudiantes que no participen deberan
marcarse en GEM y seleccionar un motivo.

>>>5 de diciembre: Corrida - Ejecucién del proceso informatico de asignacion de bancos

Se ejecutara el proceso de asignacion de bancos en 2da instancia a cargo de la Coordinacién General de
Tecnologia Educativa (CGTE) ante escribano/a de Gobierno y representantes de las Direcciones de Educacién
Primaria, de Educacion Secundaria (orientada y técnica) y de Direccién de Educacién Privada y de Gestién
Social y Cooperativa.

Dicho acto constara de dos partes:

- . ler. Corrida para los/as abanderados/as y escoltas titulares que no obtuvieron banco en primera
instancia y que hayan postulado a escuelas en 2da. instancia.

- 2da Corrida para el resto de los/as estudiantes sin banco asignado y que hayan postulado en 3ra.
instancia.

>>> Comunicacion de resultados via on line: 06 de diciembre
Se comunicara a los progenitores o adultos responsables via GEM-PAD y desde Feria Educativa virtual el
resultado de la corrida del proceso.

>>> 07 al 11 de diciembre: todas las vacantes que hayan sido asignadas por la corrida se tomaran como
aceptadas por defecto. En caso de que los progenitores o adultos responsables decidan rechazar la vacante
asignada deberdn comunicarse con la escuela secundaria para expresar fehacientemente el rechazo y que
éste quede reflejado en el GEM.

>>> 12 de diciembre: publicacién de los resultados de las asignaciones de bancos.
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Direccién General de Escuelas :
MEMORANDUM N° 476-SE-2023

Anexo 3
Instancias de Atencién en Supervision y en la Direccién de linea

> TERCERA INSTANCIA - ATENCIO_N EN SEDES DE SUPERVISION

> Fechas: 13 al 20 de diciembre de 2023

> Responsables: Equipos Directivos y Supervisores/as de Nivel Primario y Secundario

> Actividades:

Los/as Supervisores/as hacen un seguimiento de los procesos de inscripcion de los /as estudiantes sin banco
asignado. Deben informar a los /as progenitores o adultos responsables que se acerquen a las sedes de
Supervisién mas cercanas a sus domicilios. Los progenitores o adultos responsables deberan asistir en forma
presencial a las sedes de supervision, donde se asignara el banco al / la estudiante.

> Requisitos:
- No tener banco asignado en instancias anteriores.

> Documentacion a presentar:
- Original y fotocopia del DNI, pasaporte o documento que acredite identidad.

>>> 13 al 20 de diciembre de 2023: Cita en sede de supervisién

Con la némina de estudiantes sin banco asignado, se citara a los progenitores o adultos responsables desde el
13 al 20 de diciembre de 2023. Una vez asignado el banco, los progenitores o adultos responsables deberan
realizar la inscripcién en forma presencial en la escuela asignada, llevando la documentacién correspondiente.
Via GEM, en la Feria Educativa Virtual y en el Portal Educativo se informaran las fechas correspondientes a
dicha accién.

> CUARTA INSTANCIA - ATENCION VIA DIRECCION DE LINEA

> Fechas: 21 al 29 de diciembre

> Responsables: Equipos de la Direccion de linea.

> Actividades:

Las Direcciones de linea deben hacer un seguimiento de las inscripciones de los/as estudiantes sin banco
asignado y tomar intervencién a fin de asegurar su ubicacion. De esta forma el/la estudiante tendra banco
asignado. i

Los progenitores o adultos responsables deberan asistir en forma presencial a la Direccion de linea, donde se
asignara el banco segun las vacantes para tramitar posteriormente en forma presencial en la escuela asignada
con la documentacion correspondiente a partir de febrero de 2024.

> Requisitos:
- No haber logrado inscribirse en las instancias anteriores.

> Documentacion a presentar:
- Original y fotocopia del DNI, pasaporte o documento que acredite identidad.
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Direccion General de Escuelas

MEMORANDUM N° 480-SE-2023

Dirigido a: Producido por:
e Direccién de Educacién Primaria Subsecretaria de Educacion
e Direccidon de Educacion Especial Lic. Graciela Orelogio

e Direccién de Educacion Secundaria

e Direccidn de Educacién Técnica y Trabajo
e Direccion de Educacion Privada y de Gestion Social y Cooperativa Mehdozarl de fioviembre de 2023
e Coordinacion General de Tecnologia Educativa :

Objeto: Fe de Erratas de la Tabla Resumen del Memo 476-SE-2023. Pautas de Ingreso a Primer Afio del Nivel
Secundario - Ciclo Lectivo 2024.

La Subsecretaria de Educacién se dirige a Uds. y por su intermedio a las
Instituciones Educativas bajo su dependencia para comunicarles que por un error material involuntario
deslizado en la Tabla Resumen que forma parte del Anexo 1, Consideraciones generales, la informacién no
quedé de forma correctay en el Anexo 2,

Ante esta situacion, se emite el presente memorandum para corregir
exclusivamente el contenido de la Tabla resumen, que debera ser leida con la informacion correcta, tal como
figura en el Anexo de esta disposicién.

Anexo 1 - Consideraciones generales
>En la Tabla, donde dice:
“1.1 Estudiantes con certificacion de discapacidad y con cercania al domicilio”

>Debe decir:
“1.1 Estudiantes con certificacién de discapacidad”

Anexo 2 - Instancias de Preinscripcion de estudiantes
Donde dice:

“1.1 Estudiantes con certificacién de discapacidad y con cercania al domicilio”

>Debe decir:
“1.1 Estudiantes con certificacién de discapacidad”

Cordialmente,

SOUDANET

DIRECCION GRNERAL DE ESCUELAS
GORBIFRNG DIF MEFNDOZA
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Direccion General de Escuelas .
MEMORANDUM N° 480-SE-2023

Anexo 1
Consideraciones Generales

> Tabla resumen

Instancia | Acciones Fechas Responsables

Preinscripcion: 3al7/11 Adultos Responsables

1.1 Estudiantes con certificacion de
discapacidad

1.2 Hermanos/as de los/as estudiantes que
asisten a la Escuela Secundaria 8al 10/11 Equipos Directivos (carga en GEM)
1.3 Estudiantes Abanderados/as y Escoltas
>Primera | Titulares

Preinscripcion:

1.4 Estudiantes de edificio compartido 133114/11 | Adultos Responsables

1.5 Estudiantes de edificio cercanos (radio 300
mts.)

1.6 Estudiantes de los niicleos de articulacién | 15al 17/11 | Equipos Directivos (carga en GEM)
del Programa Provincial de Articulaciéon

Seleccidén de opciones:

i - 21al27/11 | Adultos Responsables via GEM PAD
Eleccion entre 3y 5 escuelas secundarias

Publicacién de opciones realizadas 28/11 Equipos directivo secundaria

Resolver correcciones solicitadas 28al 30/11 | Equipo directivo Primaria

Corrliie Asinatibrde baricos 5/12 Coordinacién General de Tecnologia

>Segunda Educativa
) gt Coordinacién General de Tecnologia
Publicacién de resultados 6/12 Educativa via GEM-PAD
Posibilidad de rechazar vacante asignada 7al11/12 Adultos Responsables
Publicacién definitiva de asignacién de 12/12 Coordinacién General de Tecnologia
bancos Educativa via GEM-PAD
>Tercera Atencidn via Supervisién 13al 20/12 | Equipos de Supervision
>Cuarta Atencion via Direccién de linea 21al29/12 | Equipos de la Direccién de linea
T
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Direccion General de Escuelas

MEMORANDUM N° 483-SE-2023

Dirigido a: Producido por:
e Direccion de Educacion Primaria Subsecretaria de Educacion
e Direccién de Educacién Especial Lic. Graciela Orelogio

e Direccion de Educacion Secundaria

e Direccion de Educacién Técnica y Trabajo
e Direcciéon de Educacion Privada y de Gestion Social y Cooperativa Mendoza: 1 e neviembre da 2023
e Coordinacion General de Tecnologia Educativa .

Objeto: Difundir el listado de Escuelas para Ingreso a Primer Afio del Nivel Secundario - Ciclo Lectivo 2024.

La Subsecretaria de Educacion se dirige a Uds. y por su intermedio a las
Instituciones Educativas bajo su dependencia para difundir las Escuelas para ingreso a primer arfo del nivel
secundario en escuelas de gestion estatal para el Ciclo Lectivo 2024, seglin se detalla en los siguientes QR:

> Listado de Escuelas para ingreso a primer afio del nivel secundario - Ciclo Lectivo 2024

Escuelas QR

e Estudiantes de Edificios Compartidos

e Estudiantes de Edificios cercanos (radio 300 ms)

e Estudiantes de los Nucleos de Articulaciéon del PPA

Cordialmente,

__________

IRECCION GENERAL DE ESCUELAS
GOBIFRNO DIF MENDGZA
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